ZARZADZENIE NR OR. 0050.08.2022
WOJTA GMINY GOSZCZYN
z dnia 24 stycznia 2022 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych
przez Gmine Goszczyn

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021 r.
poz. 1372 t.j.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien sektorowych przez Gming Goszczyn, stanowigcym
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr OR.0050.35.2017 z dnia 01 wrzeénia 2017r. w sprawie wprowadzenia

regulaminu udzielania zaméwien sektorowych przez Gming Goszczyn.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
PRZEZ GMINE GOSZCZYN

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
. Niniejszy Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwieri stanowiacych zamoéwienia
sektorowe w mysl art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamdwier:

publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm., zwanej dalej ,Pzp”), ktdrych wartosé jest
mniejsza od wartosci okre$lonej w art. 2 ust. 1 pkt. 2 Pzp.

. Do zaméwien sektorowych o wartoéci réwnej lub przekraczajacej wyrazong w zfotych
rownowarto$¢ kwoty 431.000,00 euro dla dostaw lub ustug oraz dla kwoty 5.382.000
euro dla robét budowlanych stosuje sie przepisy Pzp.

. Uzyte w Regulaminie okreélenia oznaczaja:

1) Zamawiajacy — Gmina Goszczyn.;

2) komarka merytoryczna — komdrka organizacyjna lub samodzielne stanowisko pracy
wystepujace o udzielenie zaméwienia;

3) warto$¢ zamdwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyty starannoscia, zgodnie z zasadami
szacowania wartosci zamowienia okreslonymi w art. 28 pzp;

4) wniosek - wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia.

. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartoéci

zaméwienia okresla obwieszczenie Prezesa Urzgdu Zamoéwieri Publicznych w sprawie

aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartoséci w ztotych, réwnowartosci w ztotych kwot
wyrazonych w euro oraz sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego

podstawe przeliczania wartoéci zaméwien publicznych lub konkurséw, ogtaszane w

Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", oraz zamieszczane na
stronie internetowej Urzedu Zaméwieri Publicznych.

§2
Wybdr wykonawcow winien byé dokonywany w sposdb zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw, przejrzysty i
proporcjonalny.
Komodrka merytoryczna planuje cato$é potrzeb na dostawe, ustuge lub robote

budowlang tego samego rodzaju w danym roku kalendarzowym oraz dokonuje
Szacowania wartosci zamoéwienia.

§3
Postgpowania, o ktérych mowa w niniejszym  regulaminie, przygotowujg
i przeprowadzajq komérki merytoryczne.
W przypadku postepowan, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie, nie powotuje sie
komisji przetargowe;j.

§4
Identyfikacja potrzeby udzielenia zaméwienia publicznego nalezy do obowigzkéw
komérki merytoryczne;j.
Osoba zajmujaca samodzielne stanowisko pracy dokonuje oceny celowosci udzielenia

zamowienia z punktu widzenia potrzeb zamawiajgcego i realizowanych przez niego
zadan.
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3. Osoba zajmujgca samodzielne stanowisko pracy kieruje wniosek o wyrazenie zgody na
udzielenie zaméwienia sektorowego, ktérego wartoéé jest mniejsza od wartodci
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 2 Pzp, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu, do Wéjta Gminy Goszczyn lub osoby przez niego upowaznione;j.

§5
Zamowienie sektorowe moze byé udzielone po sporzadzeniu i zatwierdzeniu wniosku oraz
po wyborze wykonawcy, zgodnie z § 7 lub 8.
§6
1. Wniosek, stanowiacy zatacznik nr 1, zawiera:
1) informacjg o wartosci zaméwienia sektorowego;
2) nazwe komdrki merytorycznej wystepujacej o udzielenie zaméwienia;
3) okreslenie przedmiotu zaméwienia poprzez wskazanie w szczegélnosci rodzaju
i zakresu zamdwienia, iloéci oraz cech technicznych;
4) merytoryczne uzasadnienie udzielenia zamowienia;
5) kod klasyfikacji CPV;
6) informacje o szacunkowej wartoéci zaméwienia (w PLN i EURO);
7) informacje o wartoéci zaméwienia powigkszon3 o podatek od towaréw i ustug;
8) informacjg czy w biezacym roku budzetowym udzielono zaméwienia tego samego
rodzaju oraz wskazanie wartosci przedmiotu tego zamdwienia;
10) termin realizacji zamodwienia;
11) imie i nazwisko pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamoéwienia.
2. Wniosek przygotowuje komérka merytoryczna.
Whiosek podpisuje osoba zajmujgca samodzielne stanowisko pracy.
4. Do wniosku komérka merytoryczna zobowiazana jest dofaczy¢ dokument wskazujgcy
podstawe oszacowania wartoéci zamdwienia sektorowego, ktérego wartos¢ jest
mniejsza od wartosci okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 2 Pzp, wg wzoru okreslonego w
zatgczniku nr 2.
Kazda komérka merytoryczna prowadzi wewnegtrzny rejestr wnioskéw.
6. Whnioski s3 przechowywane przez komérke merytoryczng przez okres 3 lat.
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§7
Whniosek wymaga:
1) uzyskania kontrasygnaty Skarbnika Gminy Goszczyn,
2) zatwierdzenia przez Wéjta Gminy Goszczyn lub osoby przez niego upowaznionej.

POSTEPOWANIE W SPRAWACH ZAMOWIEN SEKTOROWYCH O WARTOSCI OD 130 000
ZLOTYCH, KTORYCH WARTOSC JEST MNIEJSZA OD WARTOSCI OKRESLONE)
W ART. 2 UST. 1 PKT. 2 PzZP.

§8
1. Przed udzieleniem zamdwienia nalezy przeprowadzié¢ rozeznanie rynku poprzez
wystosowanie zapytania ofertowego do minimum trzech wykonawcéw swiadczgcych
w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zaméwienia. Wzér formularza zapytania stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.
2. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje si¢ w oparciu o zasady okreslonew § 2. |
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Z wykonawcami ktérzy ztozyli oferty, komdrka merytoryczna moize przeprowadzié
negocjacje celem ustalenia najkorzystniejszych dla Zamawiajgcego warunkow
zamowienia. Wzér formularza protokotu negocjacji stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

Komorka merytoryczna poréwnuje ztozone oferty i dokonuje innych czynnoéci majacych
na celu wybor najkorzystniejszej oferty, wskazuje najkorzystniejsza oferte i przedktada
propozycje wyboru wykonawcy wraz z wnioskiem, wedtug wzoru okreslonego w
zataczniku nr 5 Wéjtowi Gminy Goszczyn lub osobie upowaznione;.

Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

Osoby dokonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania majacego na celu wytonienie najkorzystniejszej oferty, nie moga
pozostawa¢ z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwoéci, co do bezstronnosci tych oséb. Osoby pozostajace z
wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym moggcym budzié¢ uzasadnione
watpliwosci, co do ich bezstronnodci podlegajg wylgczeniu z prowadzonego
postepowania.

Dokumentacja z rozeznania rynku oraz wyboru Wykonawcy jest przechowywana przez
komérke merytoryczna przez okres 3 lat.

§9
Udzielenie zaméwienia stanowigcego réwnowartosé lub przekraczajgcego kwote 130
000 zt (netto), powinno nastapi¢ poprzez zawarcie umowy na pismie. Umowy o roboty
budowlane, bez wzgledu na wartoé¢, muszg by¢ zawarte na pi$mie.
W uzasadnionych przypadkach, na wniosek komérki merytorycznej, Wojt Gminy
Goszczyn moze podja¢ decyzje o odstapieniu od obowiazku sporzadzania umowy na
pisSmie.
Komérka merytoryczna przygotowuije projekt umowy i przekazuje do zaakceptowania
Skarbnikowi Gminy Goszczyn oraz radcy prawnemu do zaopiniowania.

§10
Odstepuje sie od udzielenia zaméwienia publicznego w formie zapytania ofertowego,
o ktérym mowa w § 9, gdy:
1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, zaméwienie moze by¢ udzielone
wytacznie jednemu wykonawcy,
2) wystapi awaria techniczna lub inna nieprzewidziana okolicznoéé skutkujaca
koniecznoscig pilnego udzielenia zaméwienia publicznego.
Odstapienie od udzielenia zaméwienia w formie zapytania ofertowego wymaga

pisemnego uzasadnienia komarki whioskujacej, ztozenia wniosku oraz akceptacji Wijta
Gminy Goszczyn.

§11
Regulamin obowigzuje wszystkie komérki organizacyjne Urzedu Gminy Goszczyn biorace
udziat w realizacji zaméwieri publicznych.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie wlasciwe przepisy,
w szczegdlnosci kodeksu cywilnego.
Zatgcznikami do Regulaminu sa:



a) wzér ,Whniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia sektorowego, ktérego
wartosc jest mniejsza od wartosci okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 2 Pzp.”- zatacznik nr
1,

b) wzér  dokumentu ,Udokumentowanie szacowania wartosci zaméwienia
sektorowego, ktérego wartosé jest mniejsza od wartosci okreslonej w art. 2 ust. 1
pkt 2.” — zatacznik nr 2.

c) wzér ,Zapytanie ofertowe” — zatacznik nr 3

d) wzér dokumentu ,Protokét z negocjacji z wykonawcq zamdwienia sektorowego,

ktérego wartos¢ jest mniejsza od wartosci okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 2.” -
zatacznik nr 4,

e) wzér dokumentu »Propozycja wyboru wykonawcy zaméwienia sektorowego,
ktérego wartosé jest mniejsza od wartosci okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 2.” —
zatacznik nr 5.

Woéj iny|Goszczyn



Zatacznik nr 1
Whiosek o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia

sektorowego, ktérego wartos¢ jest mniejsza od wartosci okreslonej
wart. 2 ust. 1 pkt. 2 Pzp

Nr Ssevessosccssssesenven LLL]

Nazwa komérki merytorycznej ....................

2. | Przedmiot zaméwienia: roboty budowlane, dostawy, ustugi*
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia:

......................................................................................................................................................

3. | Merytoryczne uzasadnienie udzielenia zaméwienia:

4. | Kod klasyfikacji CPV

5. | Wartos¢ zaméwienia netto: w zf............ 2. SIOWNIe...vcssiisisiinis
6 | Wartosé zaméwienia powigkszona o podatek od towaréw i ustug ...........ooe.oonooooo bif

7. | Oswiadczam, iz w biezacym roku budzetowym udzielono/nie udzielono zaméwienia tego samego rodzaju
Wartos¢ udzielonych zaméwien publicznych w biezgcym roku ............. (jesli wystepowat)

8. | Termin realizacji zaméwienia: rOZPOCZECIA uuveerrrreeeenes zakonczenia ......eecccerrnnnns
10. | Zataczniki do wniosku: 1. Udokumentowanie szacowania wartosci zamoéwienia
P L [ ———

Osoba zajmujgca samodzielne stanowisko pracy wystepujaca o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia publicznego

Goszezyn, dnia .oeveececevee e,

(pieczec i podpis)

Skarbnik Gminy
kontrasygnuje

Goszczyn, dnia ..eeeeeeeeeeeennnnne.
(pieczec i podpis)

"atwierdzam
Wéjt Gminy Goszczyn

Goszezyn, dnia c.ceveuveeveeeeeeeeeeesenennn,
(pieczec i podpis)

*Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2

dot. wniosku nr

Udokumentowanie szacowania wartosci zamoéwienia
Przedmiot zamoéwienia

Oszacowania warto$ci zaméwienia dokonano w dniu................. na podstawie:

(przykiadowe mozliwosci):

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robot budowlanych - nalezy
dotgczy¢ kosztorys):

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie  funkcjonalno-uzytkowym, jesli
przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych:;

C) tacznej wartosci zaméwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogdlem (dotyczy ustug i dostaw powtarzajgcych sie Okresowo)
- nalezy dotaczyé wyliczenia

d) tacznej wartoéci zamoéwien tego samego rodzaju, ktérych Zamawiajgcy
zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze
lub dostawie (dotyczy ustug i dostaw powtarzajgcych sie okresowo);

e) analizy cen rynkowych wedlug miejsca realizacji zamoéwienia (oferty
internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.); - nalezy dotgczyé
analize cen

f) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego, a obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia — nalezy
dofgczyé analize cen.

Podpis osoby dokonujgcej ustalenia wartosci
zamoéwienia



Zalacznik nr 3

Gmina Goszczyn Goszczyn, dnia .............

dot. wniosku nr

------------------------

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Goszczyn zwraca sie do Panstwa z prosbg o przedstawienie swojej oferty zgodnie z
ponizszymi wymaganiami:

1. Przedmiot zaméwienia

......................................................................................................
......................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------
.......................................................................................................

.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

5. Osoba uprawniona do kontaktu ze strony Gminy Goszezyn
.................................... -1 DR —— -1 10| (S

6. Do zapytania ofertowego dotaczono (np. wzér umowy, przedmiar robét, formularz
Cenowy)

.........................................................................................................

7. Termin do ktérego nalezy sktada oferty: ..........ccuveveeveeovveeeoeoooe
8. Ofertg¢ mozna ztozyé osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego
1115 - R lub email

.................................

............................................

----------------------------------------------------------------------------------------

(podpis osoby upowaznionej) (akceptacja Wojta Gminy Goszezyn)



Zatgcznik nr 4

dot. wniosku nr

Protokdt z negocjacji z wykonawca zaméwienia sektorowego, ktérego
wartos¢ jest mniejsza od wartosci okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 2 Pzp

(data przeprowadzenia negocjacji)
przedstawiciel zamawiajgcego

oraz przedstawiciel wykonawcy

(wskazanie przedstawiciela wykonawcy)
przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamowienie sektorowe obejmujace

(wskazanie przedmiotu zaméwienia)

Uzgodniono nastepujgce warunki realizacji zamowienia:
— cena

— terminrealizacji ...............cooooioiiiiiiieeeeeeee
— warunki ptatnosci (od dnia otrzymania faktury przez Gmine Goszczyn)

Sl 0 -
.................................. ( |nne : ma Jace znacz e dla . zamaw1 = o) .
Przedstawiciel wykonawcy Przedstawiciel zamawiajgcego

oo



Zalgcznik nr 5

dot. wniosku nr

Propozycja wyboru wykonawcy zaméwienia sektorowego, ktérego
warto$¢ jest mniejsza od wartoéci okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 2 Pzp

3. Zapytanie  ofertowe skierowano do nastepujacych  wykonawcow:

..................................................................................................................................

(poréwnanie ofert)

3. Inne informacje dot. zamoéwienia:

............................................................................................................

podpis osoby upowaznionej

Zatwierdzam/Nie zatwierdzam®*:

...........................................................................................

(data i podpis Wéjta Gminy Goszczyn lub osoby
upowaznionej)

*niepotrzebne skreslié




