Zarzadzenie Nr OR.0050.74.2022
Woéjta Gminy Goszczyn
z dnia 30 listopada 2022 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Goszczyn

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowodci (tj. Dz.U. z 2021r.
poz. 217 ze zm.), art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj.Dz.U. z 2022r. poz. 559 ze zm.) oraz zarzadzenia Nr OR.0050.60.2018 z dnia 31 grudnia 2018
roku w sprawie Instrukcji przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych sktadnikéw w Urzedzie
Gminy Goszczyn zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
Goszczyn wg stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi ,lInstrukcji w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych sktadnikéw w Urzedzie Gminy Goszczyn” .

§2

1. Do prac Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje sie zespoty spisowe celem przeprowadzenia
spisu z natury:

1) Jadwiga Straczewska - przewodniczacy

2) Wioletta Bedynska - cztonek

3) Anna Kostrzewska - cztonek

4) Anna Sambor - cztonek

5) Cezary Miciatkiewicz - cztonek

2. Prawa i obowigzki Komisji Inwentaryzacyjnej okresla Instrukcja, o ktérej mowa
w§1pkt2.
§3

Inwentaryzacji podlegaja nastepujace pola spisowe: Urzad Gminy, jednostki OSP (Goszczyn,
Jézeféw, Sielec), kompleks sportowo-o$wiatowy w Goszczynie, weterynaria, hydrofornia w msc.
Sielec, stacja uzdatniania wody w msc. Goszczyn, oczyszczalnia sciekdw w msc. Goszczyn |
Sielec, Oérodek Zdrowia w Goszczynie, o$wietlenie uliczne, park w msc. Goszczyn, plac przy ul.
Przybyszewskiej, plac przed PSP Goszczyn, beczki, studnie, zbiorniki, drogi, budynki komunalne,
plac zabaw w msc. Goszczyn.



§4
Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:

1. Drogg spisu z natury na arkuszach spisowych:

1) zapasy materiatébw w tym : paliwo w bakach samochodéw OSP, paliwo w baku
samochodu stuzbowego, arkusze blachy,

2) é$rodki trwate na terenie niestrzezonym z wyjatkiem $rodkow trwatych, do
ktérych dostep jest znacznie utrudniony (w tym: wiaty przystankowe, kontenery, kosze,
samochdd stuzbowy, plac zabaw),

3) budynki stanowigce mienie komunalne,

4) druki scistego zarachowania,

5) sktadniki majgtkowe bedgce wtasnoscig obcych jednostek, powierzonych do uzywania
dla Urzedu Gminy,

6) przenosny sprzet elektroniczny: laptopy, tablety, telefony komérkowe.

2. W drodze uzyskania potwierdzenia sald :
1) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,
2) kredyty bankowe i pozyczki,
3) wyemitowane obligacje,
4) naleznosci, z wyjgtkiem naleznosci spornych i watpliwych,
5) wtasne sktadniki majgtkowe powierzone innym podmiotom do uzywania.

3. W formie weryfikacji:
1) grunty stanowigce mienie komunalne,
2) srodki trwate trudno dostepne ogladowi (w tym: o$wietlenie uliczne, drogi wraz z
infrastrukturg drogowg, sieci kanalizacyjne i wodociggowe),
3) srodki trwate w budowie,
4) dokumentacja techniczna,
5) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,
6) naleznosci i zobowigzania publiczno-prawne,
7) naleznosci sporne i watpliwe,
8) wartosci niematerialne i prawne,
9) srodki trwate i pozostate srodki trwate wyzej nie wymienione,
10)towary-wegiel.



§5

Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1. Pobrania arkuszy spisowych w referacie finansowo — ksiegowym.

2. Przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkéw zespotéw spisowych.

3. Przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu
spisu-rozliczenie zespotéw z pobranych arkuszy.

§6

Zobowigzuje komisje do:

1. Przestrzegania ogélnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okre$lonych w instrukcji inwentaryzacyjnej i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie.

2. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo —
ksiegowego w terminie do dnia 05 stycznia 2023r.

3. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, przekazania do zatwierdzenia do Wéjta Gminy
w terminie do dnia 15 stycznia 2023r.

§7

Cztonkéw Komisji i zespotdw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§8
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Komisji Inwentaryzacyjnej.
§9

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.







