o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2022r., poz. 1634 ze zm.) oraz art. 52.ust./12'1:

o - w Badkowie.

Zarzadzenie Nr OR.0050.67.2022
Wéjta Gminy Goszczyn
z dnia 7 pazdziernika 2022r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu windykacji nalezno$ci z tytulu oplat ponoszonych
przez rodzicow za pobyt i wyzywienie w placowkach wychowania przedszkolnego
funkcjonujgcych na terenie Gminy Goszczyn TS TR TR

' Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.z
12022 1. poz.559 ze zm.) w zwiazku z art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r..0

"' ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 o finansowaniu zadaf o$wiatowych (t. j. Dz. U 20221,

: poz‘.‘ 2082 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1. RS :
W celu usprawnienia skutecznego egzekwowania niezapfaconych w terminie oplat za pobyt
i wyzywienie wprowadzam Regulamin windykacji naleznosci z tytutu oplat za pobyt, a takze
za wyzywienie dzieci uczgszczajacych do prowadzonych przez gmine Goszczyn przedszkoli
publicznych, klubéw dziecigeych, punktéw przedszkolnych 1 oddzialéw przedszkolnych,
stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia: e L

§ 2.
Niniejsze zarzadzenie stanowi element kontroli zarzadczej.

§3. s

ust. 15

vakonanie_ powierza si¢ dyrektorowi PSP w Sielcu, Kierownikowi Klubu Dzieciecego ,Kubus . =
- Puchatek” w Badkowie oraz Dyrektqrowi Samorzq@owego Przedszkola: .'_-;;Jabluszkoﬁf;Lv s

§ 4.

Zarzgdzenie wR;:hodzi w zycie z dniem podpisania.




REGULAMIN WINDYKACJI NALEZNOSCI

Z TYTULU OPLAT PONOSZONYCH PRZEZ RODZICOW/OPIEKUN

PRAWNYCH ZA POBYT I WYZYWIENIE DZIECKA p

W PLACOWKACH WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO FUNKCJONUJACYCH‘ el
NA TERENIE GMINY GOSZCZYN 8 s




¢ Regulamin wprowadzony Zarzadzeniem Wojta Gminy Goszczyn nr OR.COSO;6.7Q2022
z dnia 07.10.2022 1. "

Na podstawie: g
e Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 o finansowaniu zadan osw1atowych art 52
ust.15 (Dz. U. z2017r. Poz.2203). _ , '
. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo osw1atowe (t] 3. Dz U.z 2021 L poz- 1082 ze

- zm.) art. 106. . _ :
.. e Uchwaty Nr XXVII.133.2021 Rady Gmlny Goszczyn zZ dma 29 pazd21ern1ka 2021r Firs

‘W sprawie utworzenia Klubu Dzieciecego ,,Kubu$ Puchatek” w Bqdkoww i nadama

statutu . S g
e Uchwaty Nr XXVIII.143.2021 Rady Gminy Goszczyn z dnia 10 grudma 2021r r.w
"spraw1e ustalenia wysokosci oplaty za pobyt dziecka w Klubie Dz1e01ecym ,,Kubus
Puchatek” w Badkowie prowadzonym przez gming Goszczyn o | : ’ | ‘
¢ Uchwaly Nr XXV.192.2022 Rady Gminy Goszczyn z dnia 3 sierpnia 2022r r w
sprawie zmiany Uchwaty Nr XVII.79.2016 Rady Gminy Goszczyn z dnia 28 l;stopada |

2016r. w prwawie organizacji wspélnej obstugi jednostek organizacyjnych p'rz:ez‘vUrza[’d .

Gminy w Goszczynie. ‘
e Ustawy z dnia 17.06.1966 1. 0 post@powamu egzekucyjnym w admlmstraCJ (t Y
z 2022 1. poz. 479, ze zm.). . : i -
o Ustawy z dnia 20 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U z 2022r poz 1634‘ R

ze zm.).

e Ustawa z dnia 29.08.1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz 1540)

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

'vPlacowka wychowama przedszkolnego — oznacza Klub Dzwmecy ,,Kubus Puchate

W Bqdkoww Punkt Przedszkolny w Sielcu oraz Samorzqdowe Przedszkole ,,Jabluszko” :

“'w Badkowie

Wierzycielu — oznacza Gmine Goszczyn o statusie wiejskim, Klub Dzieciecy ,,Kﬁbué '
Puchatek” w Badkowie, Punkt Przedszkolny w Sielcu, Samorzadowe Przedszkole ,,J abluszko '

A4 Bqdkoww



Dluzmku oznacza to rodzica dziecka lub oplekuna prawnego oboquzanego do
uregulowanla wobec wierzyciela zobow1qzan1a pienieznego wynikajacego z 1stn1e]qcego S

miedzy n1m1 stosunku prawnego.

Nalezno$ci — rozumie si¢ przez to tacznie nalezno$¢ gléwna, odsetki i koszty upomnienia,

przypadajgce w placowee wychowania przedszkolnego

Egzekucji komorniczej — rozumie sig¢ przez to dgél czyhnos’ci faktycznych 1prawnych oo
zmierzajacych do odzyskania wymagalnych naleznosci, stwierdzonego prawomocnym B

tytutem wykonawczym.

o jédnostka obslugujaca - oznacza organ pvrdwadéécyv tj.‘ Gmm@ Gosz"czy‘r‘.1 0
Kierownik'jednostki — oznacza to kierownika plabéwki wychowania przedszkolnego & .:
Dyrektor jednostki — oznacza to dyrektora placowki wychowania przedszkoinegé
Prowadzacy windykacje¢ - rozumie si¢ przez to pracowmka jednostki. obslugujqcej, i

upowaznionego przez Wéjta Gminy Goszczyn do prowadzenia obstugi finansowo k51¢gowej

pﬁlacowk1 wychowania przedszkolnego

Dzial I Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin windykacji nalezno$ci za korzystanie z wychowania przedszkblhefé'(')_‘ ‘ :
iz wyZyWienia w placoéwkach wychowania przedszkolnego funkcjonujacych 'na ﬁ:’renie e
Gminy Goszczyn dalej ,,regulaminem” okre$la zasady oraz przebieg posté;p'owén'iéil‘:w Zakrésie' S

monitoringu i windykacji naleznosci pienieznych od 0séb trzecich (dtuznikowy).. - -

§ 2. Oplsane w niniejszym regulaminie zasady majq na celu usprawmeme procesu T |

dochodzema naleznosci oraz nledopuszczeme doich przedawnlenla




=83 Rodzw/Oplekun zapisujgc dziecko do placowki wychowania przedszkolnego W1n1en
zapoznaé sie z procedura windykacji naleznosci oraz Zarzadzeniem Wéjta Gmlny Goszczyn
OR.0050.67.2022 z dnia 07.10.2022 r., ktére sg umieszczone na tablicach 1nformacyjnych w

placowkach wychowania przedszkolnego.

Dzial II Zasady prowadzema poste;powama wmdykacyjnego

Rozdzial 1. Analiza zadluzenla

§ 5. Kierownik /Dyrektor placowki, jako osoba odpowiedzialna za realizacj¢ do_‘é'h(‘)dc")w.
w jednostce prowadzi biezacg kontrole realizacji naleznosci poprzez zapoznanie sig z co

miesi¢cznym wydrukiem z programu Fix-Xpertis Finanse i Ksiggowo$¢ o stanie 3iéleglo§ci (e b

| i nadplat z tytutu optat w placéwce wychowania przedszkolnego.

- §6. Pracownik jednostki obslugujacej wyznaczony przez Wojta Gminy Goszczyn prowad21

ewidencje naleznosci na biezaco na podstawie. wyc1qgow bankowych

§ 7. Kontrola terminowej realizacji nalezno$ci dokonywana je"st‘pop‘rzez analizc—; wplaf po 25

dniu kazdego miesigca, po zarejestrowaniu wszystkich wplat, zwrotow, prZypiséw"i"odpiséw.» k

§ 8. Nalezno$ci stajg si¢ wymagalne w dniu nastepnym po uplywie terminu platnosm oilenie”
jest to niedziela lub inny dzien ustawowo wolny od pracy. Wowczas terminem wymagalnosm |

jest dzien powszedni przypadajacy bezposrednio po dniu ustawowo wolnym od pracy

§ 9 W przypadku nieterminowego regulowania naleznosci naliczane 53 odsetkl podatkowe 7

| tytulu zwloki w jej zaptacie.

Rozdzial 2 .Wezwania do zapla'ty,‘

§10. W plac()wkach wychowana przedszkolnego prowadzi si¢ na biezgco dziahni'a:’
prewencyjne w szczegblnosci polegajgce na kontaktach bezposrednich, 1nf0rmaCJ ach
telefonicznych z dtuznikami majgce na celu zapobieganie narastaniu zadtuzenia i 1 opozmen ‘

w platnos$ciach.



§ 11. W razie braku wplaty w terminie, w uzasadnionych przypadkach po zgloszemu .
i akceptacji kierownika/dyrektora istnieje mozliwo$¢ przedtuzenia terminu wplaty lub -
roztozenia na raty, brak zgloszenia tego faktu powoduje po uptywie terminu Wplaty

wdrozenie postepowania windykacyjnego.

§ 12.1. Roztozenie na raty lub przedtuzenie terminu platnosci nastepuje na pisemny Wﬁidsek L
rodzica/opiekuna do kierwonika/dyrektora wraz z wyjasmemem przyczyny i zalqczemem

dokumentow potwierdzajacych zaistnialg sytuaq@

2. Postepowanie windykacyjne prowadzane Jest przez pracowmka _]eanStkl obslugujqcej e

§ 13. W przypadku wystepowania op6Zniefi w platnosciach informuje si¢ dluzmka o
(telefonicznie, e-mailowo, osobiscie, itp.) o: AR

1) wysokosci zadtuzenia;

2) naliczaniu odsetek;

3) kosztach upomnienia;

4) dacie do ktorej nalezy uregulowaé zaleglos¢;

5) mozliwoéci skierowania sprawy na drogg postgpowania egzekucji komomlczejdo , e

~ Komornika Urzgdu Skarbowego whasciwego do miejsca zamieszkania diuznika. - -

- §14. WlndykaCJa obejmuje takze osobiste spotkama z dluzmklem maja,ce na c

‘szczegblnosci przekazanie informacji, o ktérych mowa w§ 13 oraz:

1) ustalenie przyczyn zadluzenia;

2) uzyskame od dtuznika dokumentu uznania dtugu i zobowiazania do jego splaty

§ 15. Ustala si¢ maksymalnie 2 m1651¢czny okres opdznienia najstarszej platnosm nie
~zaptaconej w terminie od ktérej uruchamia si¢ procedurg windykacji naleznosci.

W przypadku zagrozenia przedawnieniem, nalezy niezwlocznie wystaé wezwame z 7
dmowym terminem zaptaty. W wyniku braku wplaty w terminie okreslonym w wezwamu

nalezy skierowa¢ sprawe do komornika.

§16. W przypadku braku wptaty we wskazanym terminie 1 wyczerpanlu procedur o ktorych

mowa w § 13 kierownik / dyrektor lub wyznaczony przez jednostke obslugujch pracowmk
prowadzacy windykacje wysyla poczta lub dorgcza osobiscie dtuznikowi wezwanie do

zaplaty wraz z kosztami upomnienia (art.15 §1 Ustawa z dnia 17.06.1966 1. 0 postqpowaniu




egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2022 1. poz. 479, ze zm.), za zwrotnym :

potwierdzeniem odbioru wg zalacznika nr 1 do niniejszego Regulaminu.

sl -§17. Wezwanie sporza,dza sie na oboj ga rod21cow/op1ekunow w dwoch egzempl rza

oryginat otrzymuje dtuznik, kopia wraz z potwierdzeniem odbloru pozostaje w. aktach
Jednostkl Jezeh rodzice nie prowadzg wspolnego gospodarstwa domowego, wezwame nalezy' ‘: =

doreczy¢ kazdemu z nich, z terminem platnosci do 7 dni od dnia dostarczenia wezwania. .-

§ 18. W przypadku braku zaptaty przez duznika naleznos$ci we wskazanym ter‘minie‘ria o
wezwaniu, kierownik/dyrektor wystepuje z wnioskiem do Urzedu Gminy na wlasmwych §
drukach w celu ustalenia numeréw PESEL i aktualnych adreséw rodzicéw/'opiveklipé‘w o -

dziecka.

§ 19.1. Po uzyskamu danych rodzicéw/opiekunow WlCI‘Z}’Clel Wystaw1a tytu1 wyk'nawczy R

~_stosowany w egzekucji naleznoci pienigznych TW-1 (aktualny wzor druku Jestfoglaszany‘ o ”
przez Obwieszczenie Ministra Finanséw w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu - |
rozporza}dzema Ministra Finansow w sprawie wzorow tytuléw wykonawczych stosowanych |
w egzekucp administracyjnej), ktory jest przekazywany do Komornika Urzedu Skarb_ow_ego‘ |
wlasciwego do miejsca zamieszkania rodzicow/opiekunow dziecka. S ‘ | |
2. Tytul wykonawczy wystawia si¢ w trzech egzemplarzach: dla Komornika orygihai_'-fl szt,

odpis tytuty wykonawczego 1 szt.(nagtéwek na druku) i 1 szt. dla Wierzyciela. L

7§ 20. Jezeli w trakcie postgpowania egzekucyjnego zostang naliczone nowe naljéiﬁ(:’)"s';é:_i' s
pieni¢zne inne niz objete tytulem wykonawczym‘ albo zostanie zlozona korekta"do’kﬁmentu

0 ktorym mowa w § 13.1. powodujqca zwigkszenie wysok0s01 naleznosci pleleZHCJ, A

'b w1erzyc1el niezwlocznie sporzadza zmieniony tytut wykonawczy




>

Zatqcznik nr 1 do Regulaminu windykacji naleznosci z tytutu optat ponoszonych przez rodzicéw/opiekunow-. ,
prawnych za pobyt i wyzywienie dziecka w placowkach wychowania przedszkolengo funkcjonujgcyh.na terenie. i i
Gminy Goszczyn

/miejscowosé i data/

|32 oV
/imig i nazwisko/
. /adres/ '
Pan ........ D T AT e e tan
/imig i nazwisko
/adres/
. WEZWANIE DO ZAPXATY
KAETOWNTK/DYTEKIOT ® ... v eeietieeees e et e e e et et e et e e e e ae e e sne e s ens e en s e s
/nazwa i adres placéwki wychowania przedszkolnego/ o

wzywa Panig/Pana* do uregulowania naleznosci za pobyt dziecka ...............c.occoes \ e i e [

fimig i nazwisko/ | .-

Jnazwa i adres placowki wychowania przedszkolnego/

Nadzieft .ooveeevrineannnnnn zadluzenie WYNoSi .........cccoveiiiiiiiiiiiiiiinn. e

zk.. (stownie)........... e I TRt PR e

‘w.tym:

e pobytwplacéwee: .........ooeuinnin. 7k

®  WyZywienie: .........oooiiiiiiinnnn. erereeeaeearans zt.

e Kkoszty upomnienia: ........c......oeonn.. ceeeeeeennzlh,

Ostateczny termin wplaty uptynagl dnia ....................... U -SUROY. SN |

¥

Woplaty nalezy dokona¢ na konto: ............... e Vividanegense

/nr rachunku bankowégo placowki Wchowahia przédsikofnégb/

W lk)‘rzypadku nieuregulowania powyzZszej kwoty od dnia doreczenia ww. wezwama w 5

terminie 7 dni, sprawa naleznosci zostanie przekazana do Komornika Urz¢du Skarb’OWego w

*niepotrzebne skresli¢




