Urzad Gminy Goszczyn Goszczyn, dnia 31.05.2021 r.
ul. Badkowska 2

05-610 Goszczyn

tel. 486632260

Ogloszenie o naborze
Wojt Gminy Goszczyn oglasza nabor na wolne stanowisko pracy:

,,Mlodszy referent ds. informatyki, obrony cywilnej, spraw obronnych
i przeciwpozarowych w Urzedzie Gminy Goszczyn ”

1.Wymagania niezbedne:

1.

w

spetnienie wymogoéw okreslonych w art.6 ust.1, 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzadowych /t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.1282 / okreslonych dla
stanowisk urzegdniczych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

wyksztalcenie: $rednie,

znajomos$¢ przepisow prawnych dotyczacych samorzadu gminnego oraz  kodeksu
postepowania administracyjnego.

2.Wymagania dodatkowe:

1.

ok wn

znajomos$¢ obslugi programoéw informatycznych niezbednych w pracy Urzedu
min. BESTIA, E-PUAP, Xpertis podatki, Zrodto, Legislator.

samodzielnos$¢, dyspozycyjnos¢, komunikatywnose,

umiejetnos¢ pracy w zespole i w Sytuacjach stresowych,

posiadanie wyksztatcenia informatycznego,

prawo jazdy kat. B,

mile widziany staz pracy w administracji publicznej.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie spraw w zakresie:

1.

2.
3.
4.

administrowania systemu informatycznego w tym nadzor nad siecia komputerowa
I serwerami;

montaz, instalacja i konfiguracja sprzetu i oprogramowania,

nadzorowanie waznosci certyfikatu kwalifikowanego pracownikow urzedu;
aktualizacja 1 zamieszczanie biezacych informacji na BIP oraz stronie internetowe;j
Urzedu;

prowadzenie spraw zwigzanych z obrong cywilna, obronnoscig i zarzadzaniem
kryzysowym;

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa w tym rozliczanie paliwa

samochodow pozarniczych 1 motopomp oraz wydawanie kart drogowych kierowcom;
stala wspolpraca z jednostkami ochotniczych strazy pozarnych na terenie gminy.

4.Warunki pracy:

N

pelen wymiar czasu pracy,

praca biurowa przy komputerze,

w przypadku os6b podejmujacych prace po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym
zatrudnienie na czas okre$lony nie dluzszy niz 6 miesi¢cy z mozliwo$cig zawarcia

w przyszto$ci umowy na czas nieokreslony oraz odbycie stuzby przygotowawcze;.
zatrudnienie czerwiec 2021 r.



5.Informacja dodatkowa:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik 6%
zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy G0szczyn nie zostat osiagnigty.

6.Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny,

2. CV/ zyciorys/,

3. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe
(oryginaty do wgladu),

4. Kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw dotyczacych stazu pracy
i zatrudnienia,

5. Oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

6. Zaswiadczenie lub oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na objecie stanowiska,

7. Oswiadczenie, ze osoba nie byla prawomocnie skazana prawomocnym wyrokiem za
umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe,

8. Oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych,

9. Oswiadczenie o prowadzeniu lub nie prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej/ okresli¢
charakter dziatalnosci/,

10. O$wiadczenie o tresci ,,O$8wiadczam ze zapoznatem/am si¢ z zamieszczong klauzula
informacyjng oraz wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych w tym
szczegllnych, o ktorych mowa w art.9 ust.] RODO, ktére zamie$cilem/am w
dokumentach aplikacyjnych do Urzgdu Gminy Goszczyn w celu przeprowadzenia
obecnego postepowania rekrutacyjnego na stanowisko Milodszy referent
ds. informatyki, obrony cywilnej, spraw obronnych i przeciwpozarowych”,

11. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego stopien niepetnosprawnosci, jezeli

kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art.13a ust.2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. 2019 poz.
1282).

7. Termin i miejsce skladania dokumentow:

1.

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w godzinach pracy Urzedu od 73° do
15% lub przesta¢ na adres Urzedu Gminy w Goszczynie, ul. Badkowska 2, 05-610
Goszczyn, w zamknietej kopercie z dopiskiem: Nabdér na stanowisko ,,Mlodszy
referent ds. informatyki, obrony cywilnej, spraw obronnych i przeciwpozarowych
w Urzedzie Gminy Goszczyn” do dnia 09 czerwca 2021 r. (decyduje data faktycznego
wptywu oferty do urzegdu).

Oferty pracy ktore wplyng do urzedu po wyzej okreS§lonym terminie nie begda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Goszczyn www.bip.goszczyn.pl oraz na tablicy informacyjnej
Urzgdu Gminy Goszczyn.

Nabor przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Wojta Gminy Goszczyn.
Osoby spetniajagce warunki formalne zostang powiadomione telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej.

Wit

/-/ Waldemar Kopczynski


http://www.bip.goszczyn.pl/

